NH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO
JC THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE, LINH VUC GIAO
UNG HQC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET VA CHUC NANG
UAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH AN GIANG

an hanh kém theo Quyér dinh sé 929/0P-UBND, ngay 06 thang 5 niam 2022 ciia Chui
tich Uy ban nhan dan tinh An Giang)

A. Cap tinh
1.Thii tuc: Chuyén truwong ddi véi hoc sinh trung hoc phé thong
QUY TRINH

SO GDPT TINH

Chuyén trueong doi véi hoc sinh trung hoc phé
AN GIANG

thong
2.002478.000.00.00.H01

MUC LUC

SUA bOI TAI LIEU
MUC biCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
HO SO CAN LUU

NogabkowdE

Trach nhiém
Ho tén

Chtr ky
Chtrc vu

Soan thao Xem xét

Phé duyét

SUA POI TAI LIEU
Trang/

Yéu cau
swa doi/ bo
sung

Phan lién
quan viéc
stra doi

Mo ta ndi dung stra doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH , v ‘ , ,
Quy dinh trinh tu ti€p nhéan, kiém tra hd so, tham muu két qua gidi quyét
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Chuyén truong ddi v6i hoc sinh trung hoc phd thong dam bao phu hop véi cac quy
dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho hoat dong Chuyén trudng d6i voi hoc sinh trung hoc phd thong.

Phong Gido duc trung hoc- Gido duc thuong xuyén tham muu l1anh dao S¢ thuc

hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuin qubc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong

UBND: Uy ban nhan dan

GDTrH- GDTX: Gido duc Trung hoc- Gido duc thuong xuyén
5. NOI DUNG

5.1

Co s6 phap ly

Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDPT ngay 25 thang 12 nam 2002 ban hanh
quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc
co sO va trung hoc pho thong,

Thong tu sé 50/2021/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2021 cua Bo
trudng Bo Gido duc va Dao tao stra ddi bd sung mot sé diéu tai Quyét
dinh 51/2002/Qb-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc
sinh hoc tai cac truong trung hoc co sé va trung hoc phé thdng.

5.2

Thanh phan hd so Bin Ban
chinh sao

Pon xin chuyén truong do cha hodc me hoic nguoi X

giam ho ky

Hoc ba (ban chinh). X




Gidy chirng nhan trdng tuyén vao lép dau cap trung
hoc phd thong quy dinh cu thé loai hinh truong
duoc tuyén (cong lap hoic tu thyc).

Gidy gi6i thi¢u chuyén truong do Hiéu truong nha X
truong noi di cap.

Gidy gigi thiéu chuyén truong do Giam déc So
Gido duc va Pao tao (noi di cap (truong hop xin
chuyén dén tir tinh, thanh phé khac).

5.3 | SO lwong hd so

01bo

5.4 Thoi gian xir ly

Chua c6 quy dinh cu thé

5.5 Noi tiép nhan va tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cng tinh An Giang hoac gui qua duong
buu dién

56 | Léphi

5.7 Quy trinh xir ly cong viéc

Thoi | Biéu mau/Két

TT Trinh tw Trach nhiém . .
: : gian qua

Truong hop chuyén truwong dén tir tinh, thanh phé khac

Budce | Tiép nhan va kiém tra hd so - Phan mém
1 cua hoc sinh (truc tiép, hoac theo quy dinh
qua duong buu dién, tryc tai trung tam | hanh | - Cac biéu mau
tuyén...), cap nhat vao phén PVHCC chinh theo Thong tu
mém dir liéu va thiét 1ap cac 01/2018/T-
biéu miu theo quy dinh cua co VPCP

Can bo truc Gio




ché 01 ctra, mot cira lién thong

Budc | Luan chuyén ho so vé bo phan
2 | van thu thuc hién quét ho so - Tich phan
va chuyén lianh dao S& xem | - Trungtam ludng xtr Iy qua
xét, phan ludng xir Iy qua hé PVHCC mang
thong (truong hop xt 1y hd so | - B phan Vin - Phiéu kiém
qua mang ndi bg) hodc chuyén thu soat qua trinh
ho so gdc téi phong Gido duc | - Lanh dao So giai quyét hd
Trung hoc- Gido duc thuong so (mau 05)
Xuyeén
Bude | Tham dinh ho so:
3 | Lanh dao phong phan cong
chuyén vién thuc hién thim
dinh ho so:: Phiéu yéu cau
- Péi voi hod so chua du diéu b sung, hoan
kién giai quyét, chuyén vién thién ho so —
giai quyét TTHC tra lai hd so mau s6 02
kém theo thong bao bang vin
ban va néu 18 1y do, noi dung Phiéu tir choi
can b(f) sung theo mau Phiéu tiép nhén giai
y{‘:u cau Pé sung, hoan th.ién - Lanh dao quyet ho SO —
hdé so dé gui cho hoc sinh hon Gic mau s6 03
thdng qua Trung tdm PVHCC. hp ong h‘K;\
Thoi gian thong bao tra lai ho | c . u yen \ﬁlen AN | phidu xin 181 va
A . N giai quyet chinh o
so khong qua 03 ngay lam TTHC hen ngay tra

viéc ké tir ngay tiép nhan hd
so, trir truong hop phép luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé ve thoi gian. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhén du hd so.

- Péi voi truong  hop tham
dinh khong du diéu kién giai
quyét: chuyén vién giai quyet
tha tuc hanh chinh tra lai hod
so va thong bao bang van ban

két qua - mau
so 4




néu 16 ly do khong giai quyet
hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so dé gui cho
hoc sinh théng qua Trung tam
PVHCC. Thong béo duoc
nhap vao muyc tra két qua cia
Hé thong thong tin mot cua
dién to. Thoi han thong béo
phai trong thoi han giai quyét
hé so theo quy dinh.

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, chuyén vién giai quyet ho
so phai thong bao bang vin
ban cho Trung tam PVHCC va
gri vin ban xin 16i TCCN
trong do ghi ro 1y do qué han,
thoi gian dé nghi gia han tra
két qua theo mau Phiéu dé
nghi gia han thoi gian giai
quyét. Viéc hen lai ngdy tra
két qué dugc thyc hi¢n khong
qua mot lan.

Budc | Tong hop hd so, 1ap to trinh, ~ .| Gio - Phiéu kiém
R A A - Chuyénvién | . e
4 | du thao Giay gidi thi¢u, thong % hanh soat qua trinh
< . \ ° | giai quyet ’ S
qua lanh dao phong, trinh ky TTHC chinh glal quyet ho
phé duyét - Lanh dao so (mau 05)
phc‘)ng. - To trinh
~ , - G1ay gioi thiéu
Lanh dao So dén truong tlep
nhan
Budc | Tiép nhan, hoan thién déng| - Vanthu So | Gio g et n
Lo Y vt X A in A Giay gioi thiéu
5 | dau van ban, quét chit ky so - Chuyén vién | hanh X N
A : X . dén truong tiép
Luu ho so theo quy dinh giai quyet chinh ahan
TTHC ‘
Bude | Can bo tryc tai Trung tdm| Canbotruc | Theo | - Phan mém




6 | PVHCC tiép nhan két qua va | taitrungtam | gidy | theo quy dinh
tra két qua cho hoc sinh, cép PVHCC tiep | - Cac biéu mau
nhat hé thong d¢ theo doi. nhan | theo Thong tu

vahen| 01/2018/T-
tra ket VPCP
qua
Truong hop chuyén truwong trong cung tinh, thanh phé
Budc | Hoc sinh ¢6 nhu. cau pop ho ?0’ Hoc sinh c6 Q10 Thanh phﬁn W
1 |theo muc 5.2 tai trudng muodn X hanh
PSRy nhu cau . so muc 5.2
chuyén dén chinh
Budc | Truong noi dén tiép nhan ho . . Gio L, o ean
Y S . 1, | Truongnoi X Keét qua giai
2 | so, xem xét, tien hanh xu ly dén hanh 9
theo quy dinh © chinh quye
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Bieu ‘mﬁu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so lwu Trach nhiém lwu | Thoi gian luu
1 | Cac thanh phan ho so theomuc 5.2 | Phong GDTrH- | Lau dai theo quy
2 | Giay gidi thiéu dén truong ti€p nhan GDTX dinh
3 | Phan mém cap nhat va cac mau Trung tm Theo quy dinh
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVSCC Trung tam
PVHCC
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2.Thii tuc: Tiép nhan hec sinh trung hoc phé théng Viét Nam vé nwéc

QUY TRINH
SO GDPT TINH | Tiép nhan hec sinh trung hec phé thong Viét Nam
AN GIANG Ve nuéc
2.002479.000.00.00.H01

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
MUC PiCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
HO SO CAN LUU

NoakowdPE

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky
Churc vu

SUA POI TAI LIEU

Trang/
Phin lién
quan viéc

stra doi

Lan ban
Mo ta ngi dung sitra doi | hanh / Lan
stra doi

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra hd so, tham muu két qua giai quyét Tiép
nhan hoc sinh trung hoc pho thong Viét Nam vé nuéc dam bao phu hop véi cac quy
dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Tiép nhan hoc sinh trung hoc phd théng Viét Nam vé
nudc.
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Phong Khao thi va Kiém dinh chat luong gido duc tham muu linh dao S¢ thuc
hién quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015
Céc vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT
GDDT: Giao duc va dao tao
PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong
UBND: Uy ban nhan dan
KT &KDCL: Khao thi va Kiém dinh chat luong gido duc
5. NQI DUNG

51 |Coséphaply

Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nim 2002 ban hanh
quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc
co s& va trung hoc pho thong,

Thong tu sé 50/2021/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2021 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao stra d6i b sung mot sé diéu tai Quyét
dinh 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua B0 truong Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc
sinh hoc tai céc truong trung hoc co sd va trung hoc phé théng.

5.2 | Thanh phan hd so Bin Ban
chinh sao
Pon xin hoc do cha hodc me hodc ngudi gidm ho X
K.
Hoc ba hogc gidy xac nhan cua nha trudng vé két X
qua hoc tap cac lop hoc trude do (ban dich sang
tiéng Viét co ching thuc).
X

Gidy chang nhan tét nghiép cuaa Iop hoac bac hoc
dué6i tai nude ngoai (ban goc va ban dich sang tiéng
Vit).




Bang tét nghiép bac hoc duéi tai Viét Nam trudc
khi ra nugc ngoai (néu co).

Ban sao gidy khai sinh, ké ca hoc sinh duoc sinh ra
& nudc ngoai.

5.3 S6 lwong hd so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
Chua c6 quy dinh cu thé
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cng tinh An Giang hoac gui qua duong
buu dién
5.6 | Lé phi
Khong
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T_hm Biéu maou/Ket
: : gian qua
Budce | Tiép nhan va kiém tra hd so Ao A
, . X 9 - Phan mém
1 |cua hoc sinh (truc ti€p, hodc :
. A e theo quy dinh
qua duong buu dién, truc| Canbo truc LR X
% A At X : A - Cac bieu mau
tuyén...), cap nhat vao phan| taitrung tdm A
A T Ty theo Thong tu
mém dir liéu va thiét 1ap cac PVHCC
- . , ‘o 01/2018/T-
biéu mau theo quy dinh cua co Gio VPCP
ché 01 ctra, mot cura lién théng hanh
— - chinh
Budc | Luén chuyén h6 so vé bo phén | - Trung tam - Tich phan
2 | van thu thyc hién quet h6 so PVHCC ludng xtr 1y qua
va chuyén lanh dao S¢ xem | - B§ phan Van mang
xét, phan ludng xur ly qua hé thu - Phiéu kiém
thong (truong hop xt 1y ho so | - Lanh dao So soat qua trinh
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qua mang ndi bg) hodc chuyén

giai quyét hd

ho so goc t&i phong so (mau 05)
KT&KDCL
Budc | Tham dinh hd so:
3 | Lanh dao phong phan céng

chuyén vién thuc hién thim
dinh hd so::

- Doi véi ho so chua du dicu
kién giai quyét, chuyén vién
giai quyét TTHC tra lai ho so
kém theo thong bao bang vin
ban va néu 1o 1y do, nd1 dung
can bo sung theo miu Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
hé so dé giri cho hoc sinh
thong qua Trung tam PVHCC.
Thoi gian thong bao tra lai hd
so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan hd
so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé v€ thoi gian. Thoi han giai
quyét duogc tinh lai tir dau sau
khi nhan di ho so.

- Péi véi truong hop tham
dinh khéng du diéu kién giai
quyét: chuyén vién giai quyet
tha tuc hanh chinh tra lai hod
so va thong bao bang van ban
néu 16 ly do khong giai quyet
hd so theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét hd so dé gui cho
hoc sinh théng qua Trung tdm
PVHCC. Thong bao dugc
nhap vao muc tra két qua cua
Hé thong thoéng tin mot cia
dién to. Thoi han thong bdo
phai trong thoi han giai quyét
hé so theo quy dinh.

- Lanh dao
phong
- Chuyén vién
giai quyét
TTHC

Gio
hanh
chinh

Phiéu yéu cau

b6 sung, hoan

thién ho so —
mau sb 02

Phiéu tir choi

tiép nhan giai

quyét ho so —
mau s6 03

Phiéu xin 18i va
hen ngay tra
két qua - mau
s6 4




11

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét trong thoi han cham
nhat 01 ngay trude ngay hét
han, chuyén vién giai quyet hd
so phai thong bao bang vin
ban cho Trung tam PVHCC va
gli van ban xin 16i hoc sinh
trong d6 ghi ro ly do qué han,
thoi gian dé nghi gia han tra
két qua theo mau Phiéu dé
nghi gia han thoi gian giai
quyét. Viéc hen lai ngdy tra
két qua duoc thuc hién khong
quéa mot 1an.

Buéc | Tong hop ho so, 1ap to trinh, o a | Gio - Phicu kiem
g A~ + ... -Chuyénvién | s
4 | du thao Gidy ti€p nhén va gioi iai quvet hanh soat qua trinh
thiéu hoc sinh v¢ truong, thong g TT?—% chinh giai quyét ho
qua lanh dao phong, trinh ky “ so (mau 05)
n R - Lanh dao N
phé duyét h(‘)ng. - TO trinh
- Lanh dao So - Qudy 101 thicu
‘ dén truong tiép
nhan
Bud6c | Tiép nhan, hoan thién dong| - Van thu S¢ | Gio Gy gi6i thigu
5 | dau van ban, quét chit ky so - Chuyén vién | hanh YE
A : s X . dén truong tiép
Luu ho so theo quy dinh giai quyét | chinh Hhan
TTHC '
Budce | Can bo truc tai Trung tam Thgo - Phin mém
6 | PVHCC tiép nhan két qua va giay :
A , : ~ e " theo quy dinh
tra két qua cho hoc sinh, cap | Can bo truc tiep iR X
A LA 1A 2 ~ : A N - Cac biéu mau
nhat hé thong d¢ theo doi. tai trung tdm | nhan A
PVHCC  |vahen| feo Thong tu
tra két 01/2018/T-
\ VPCP
qua
6. BIEU MAU

| TT | Tén Biéu méu
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|1 | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)

7.HO SO LUU:

TT Ho so luu Trach nhiém lwu | Thoi gian luu

1 | Céc thanh phan ho so theo muc 5.2

2 | Gidy tiép nhan va gi6i thiéu dén Phong Lau dai theo quy
truong KT&KDCL dinh

3 | Phan mém cap nhat va cac mau Trung tam Theo quy dinh
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam

PVHCC
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3.Thii tuc: Tiép nhan hoc sinh trung hoc pho théng nguoi nwéc ngoai
QUY TRINH

SO GDPT TINH

AN GIANG Tiép nhan hec sinh trung hec phé théng nguoi

nwéc ngoai (2.002480.000.00.00.HO1)

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
MUC PiCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
PINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
HO SO CAN LUU

NoakrowdPE

Trach nhiém Xem xét
Ho tén
Chit ky

Chuc vu

Soan thao Phé duyét

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
b0 sung

Trang/
Phan lién
quan viéc

stra doi

M6 ta néi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tié'pq nhan, kiém tra hod so, tham muu két qua giai quyét Tiép
nhan hoc sinh trung hoc pho thong nguoi nudc ngoai dam bao phu hop véi cac quy
dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Tiép nhan hoc sinh trung hoc phé thong ngudi nudc
ngoai .
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Phong Khao thi va Kiém dinh chat luong gido duc tham muu lanh dao Sé thuc
hién quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015
Céc vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT
GDDT: Giao duc va dao tao
PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong
UBND: Uy ban nhan dan
KT&KDCL:Khao thi va Kiém dinh chat luong gido duc
5. NOI DUNG

51 |Coséphaply

Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nim 2002 ban hanh
quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc
co s& va trung hoc pho thong,

Thong tu sé 50/2021/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2021 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao stra d6i bd sung mot sé diéu tai Quyét
dinh 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua B0 truong Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc
sinh hoc tai céc truong trung hoc co sd va trung hoc phé théng.

5.2 | Thanh phan hd so Bin Ban
chinh sao
Pon xin hoc do cha hodc me hodc ngudi gidm ho X
ky.
Ban tom tat ly lich. X
X

Ban sao va ban dich sang tiéng Viét cac giay ching
nhan can thiét theo quy dinh tai Diéu 13 cua Quyét
dinh 51/2002/QDb-BGDDT (c6 cong chirng hoac
x&c nhan cta co quan c6 tham quyén ciia nudc guri
dao tao).
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Hoc ba hoic gidy xac nhan cta nha trudng vé két
qua hoc tap cac 16p hoc trude do (ban dich sang
tiéng Viét cd ching thuc.

Glay chirng nhan sic khoe (do co quan y té c6 tham
quyén cua nudc gui dao tao cap trudce khi dén Viét
Nam khong qua 6 thang).

Anh ¢ 4 x 6 cm (chup khong qua 6 thang tinh dén
ngay nop hd so).

5.3 S6 lwong ho so

01bo

5.4 Thoi gian xwr ly

Chua c6 quy dinh cu thé

5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh An Giang hoac gui qua duong
buu dién

56 | L¢ phi

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

Thoi | Biéu mau/Két

TT Trinh tw Trach nhiém . .
: ‘ gian qua

Truong hop chuyén truwong dén tir tinh, thanh pho khac

Budc | Tiép nhan va kiém tra ho so - Phan mém
1 |cua hoc sinh (truc tiép, hoic | Can b truc Gio | theo quy dinh
qua dudng buu dién, truc| taitrungtdm | hanh | - Cac biéu mau
tuyén...), cap nhat vao phan| PVHCC chinh | theo Thong tu
mém dir liéu va thiét 1ap cac 01/2018/T-
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bié,u mau theo quy dinh cua co VPCP
chée 01 ctra, mot ctra lién thong
Budc | Luan chuyén hd so vé b phén - Tich phan
2 | van thu thye hién quét hd so : L ten ph
\ PR \ - Trung tam ludng xur Iy qua
va chuyén lanh dao S& xem PVHCC an
x&t, phan luong xu ly qua he | g 1o v _ Phigu kiém
thong (truong hop xtr Iy ho so ? P s
RO 2 thu soat qua trinh
qua mang ndi bo) hodc chuyén | _ Lanh dao S¢ iai quyét ho
h6 so goc té1  phong : glalq xy
KT&KDCL 50 (mau 05)
Bude | Tham dinh ho so:
3 | Lanh dao phong phan céng
chuyén vién thuc hién tham
dinh ho so:: 3 3 Phiéu yéu cau
- Bo1 voi ho so chua du diéu PORRAR
bo sung, hoan
kién giai quyét, chuyén vién A 1X
thién ho so —
giai quyét TTHC tra lai ho so mAu s6 02
kém theo thong bao bang vin
biln va néu 16 1y do, noi dqr}g Phidu tir chédi
can bo sung theo mau Phiéu " N
A A 1A \ A ti€ép nhan giai
yéu cau bo sung, hoan thién uvét ho sor —
hd so dé gii cho hoc sinh| - Lanh dao T 03
thdng qua Trung tam PVHCC. phong Gio
Thoi gian thong bao tra lai ho | - Chuyén vién | hanh T
A , NI s X . Phiéu xin 161 va
so khong qua 03 ngay lam | gial quyet chinh hen neav tra
viéc ké tir ngay tiép nhan hd|  TTHC 1 N8y

so, trir truong hop phép luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé ve thoi gian. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan dt h so.

- Péi voi truong hop tham
dinh khong du diéu kién giai
quyét: chuyén vién giai quyét
tha tuc hanh chinh tra lai hod
so va thong bao bang van ban
néu 16 1y do khong giai quyét

két qua - mau
so 4
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hd so theo miu Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé gui cho
hoc sinh théng qua Trung tam
PVHCC. Thong bdo duogc
nhap vao muyc tra két qua cia
Hé thong thong tin mot cua
dién to. Thoi han thong béo
phai trong thoi han giai quyét
hé so theo quy dinh.

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chiam
nhat 01 ngay trudc ngdy hét
han, chuyén vién giai quyét hd
so phai thong bao bang van
ban cho Trung tam PVHCC va
glri vin ban xin 16i hoc sinh
trong do6 ghi ro 1y do qué han,
thoi gian dé nghi gia han tra
két qua theo mau Phiéu dé
nghi gia han thoi gian giai
quyét. Viéc hen lai ngdy tra
két qué dugc thyc hi¢n khong
qua mot lan.

Budc | Tong hop ho so, 1ap to trinh, o a | Gio - Phicu kiém
N ~  « ... | -Chuyénvién | . e
4 | du thao Gidy ti€p nhan va gioi 2T quVEt hanh soat qua Frln‘h
thiéu hoc sinh vé truong, thong glal quy chinh giai quyet ho
~ . < > TTHC %
qua lanh dao phong, trinh ky o so (mau 05)
n n - Lanh dao N
phé duyét \ - To trinh
phong A g
- Léinh dao S& - Gidy gioi thicu
' dén truong tiép
nhén
Budce | Tiép nhan, hoan thién déng| - Vanthu S¢ | Gio A e en
Lo Y vt X A in A Giay gidi thiu
5 | dau van ban, quét chit ky so - Chuyén vién | hanh X N
A : X . dén truong tiép
Luu ho so theo quy dinh giai quyét | chinh ahan
TTHC '
Budc | Can bo tryc tai Trung tdm| Canbotruc | Theo | -Phan mém
6 | PVHCC tiép nhan két qua va | taitrungtdm | giay | theo quy dinh
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tra két qua cho té chuc, ca| PVHCC tiép | - Cac biéu mau
nhan, cdp nhat hé théng dé nhan | theo Thong tu
theo doi. vahen| 01/2018/T-
tra két VPCP
qua
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu méu
1 | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7. HO SO LU'U:
TT Ho so lwu Trach nhiém lwu | Thaoi gian luu
1 | Cac thanh phan ho so theo muc 5.2 _
2 | Giay tiép nhan va giéi thiéu dén Phong Lau dai theo quy
trudng KT&KDCL dinh
3 | Phan mém cap nhat va cac mau Trung tam Theo quy dinh
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam
PVHCC

B. Cap huyén

1. Thii tuc: Chuyén truwong ddi véi hoc sinh trung hoc co sé

PHONG GDDT QUY TRINH
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Chuyén truwong doi véi hoc sinh trung hoc co sé
(2.002481.000.00.00.H01)

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bICH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Churc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P-Il;g\l?lnlgié/n 2 Lin ban Ngay ban
stra doi/ oA Mo ta ngi dung stra doi | hanh / Lan :
2 quan viéc . 2R hanh
b6 sung 2 Zs stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh rd rang, cu thé vé trinh ty, hd so, quy trinh xur 1y thu tuc Chuyén
trueong doi vai hoc sinh trung hoc co s& dam bao tha tuc thuc hién dugc trung thuec,

chinh xac, kip thoi.
2 PHAM VI 7 ,
Ap dung doi vai hoat dong Chuyeén truong doi vai hoc sinh trung hoc co so.

Can b, cong chic, vién chac thudc phong gido duc va dao tao dugc phan cip
quan ly, bo phan TN&TKQ va cac phong co6 lién quan thugc UBND huyén chiu trach

nhiém thyc hién va kiem soat quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Ti€u chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT
Thu tuc hanh chinh
Giao duc va bao tao

- TTHC:
- GDDT:
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-UBND: Uy ban nhan dan
- TN&TKQ: Tiep nhan va tra két qua

5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thwc hién Thii tuc hanh chinh
Viéc chuyén trudng duoc thuc hién khi két thic hoc ky | caa nam hoc
hoac trong thoi gian hé trudc khi khai giang nam hoc méi. Truong hop
ngoai 1& vé thoi gian do Trudng phong Gido duc va Pao tao noi dén xem
Xét, quyét dinh.

5.2 | Thanh phan hé so Bin | Ban

chinh | sao

- Pon xin chuyén truong do cha hoic me hoic nguoi gidm X
ho Ki.
- Hoc ba (ban chinh). X
- Giay ching nhan tring tuyén vao 16p dau cap trung hoc
phd thong quy dinh cu thé loai hinh trudng duoc tuyén X
(cbng lap hoac tu thuc).
- Gidy gigi thiéu chuyén trueong do Hiéu truong nha trudng X
noi di cap.
- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Truéng phong Gido duc | %
va Pao tao noi di cap.

5.3 | SO lwong ho so
01 bo

5.4 Thoi gian xir ly
Khong quy dinh

2.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
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5.6 | Phi/ L¢ phi
Khdng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Tréch Thoi Biéu
nhiém gian mau/Ket qua
Chuyén truong trong cung tinh, thanh pho: Hiéu truong nha truong noi
deén tiep nhdn ho so va xem xét, gidi quyét theo quy dinh
Chuyén truwong dén tir tinh, thanh phé khac
Bué6c | Hoc sinh chuén bi déy du ho so ‘
1 |theo quy dinh ndp vé by phan Gio hanh Thanh phan
TN&TKQ thyc hién TTHC (ndp | Hoc sinh . ho so so theo
% < . chinh
truc ti€p hodc qua dudng buu muc 5.2
dién)
Budc | Can bd, cong churc, vién chic Bo - Phiéu yéu
2 | phan TN&TKQ thudc Phong cau bo sung,
GDDT tiép nhan ho so cia hoc hoan thién ho
sinh co trach nhiém xem Xét, SO -Mau so
kiém tra tinh chinh xac, day du 02/TT01/2018
cua ho so: ‘ ‘ /VPCP
a) Truong hop hd so chua day - Phigu tur
da, chua chinh xac theo quy| Cén b0, choi tiép ph@n
dinh, c,én bo, c@ng chtrc, vién | cong chic, giai qu}~/ét h,()
chtre ti€p nhan ho so phai huong | vién chirc Gio hanh | 59° mau so
dan hoc sinh bd sung, hoan thién | bd phén chinh 03/TT01/2018
hé so theo quy dinh va néu rd 1y | tiép nhén IVPCP
do theo mau Phiéu yéu cau| va tra két - Gidy ti€p
b6 sung, hoan thién ho so; qua nhéan ho so va

b) Trudng hop tir chdi nhan ho
so, can bd, cong chuc, vién chirc
tiép nhan hd so phai néu rd ly do
theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thi tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can b9,

hen ngay tra
két qua - mau
$6
01/TT01/2018
IVPCP
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cong chuc, vién chie tiép nhan
hé so va lap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.

Viéc tiép nhdn va phdn hoi téi
hoc sinh theo cac hinh thuc
twong ung dwoc quy dinh tai
budc 1

Budc | Can bo tiép nhin bao cio lanh - Phiéu kiém
3 | dao Phong phan cong can bo thy soat qua trinh
1y ho so Phong Gid hanh giai quyet ho
] S0 — MAU $6
GDBT | chinh | o5 110172018
/VPCP
- Ho so
Budc | Tham dinh hd so: Céan bo, cong - Phiéu kiém
4 | chuc, vién chic duoc phan cong soat qua trinh
thu 1y ho so phdi hop véi cac co | Can b giai quyét ho
qguan tién hanh tham tra, tham | s SO — MAu $6
dinh: - CEI,"’C’ 05/TT01/2018
- Péi v6i hod so qua tham tra, tl\llllleln' iléusco /IVPCP
tham dinh chua du diéu kién giai | 0 o
quyét, Phong GDDT tra lai ho so (EIDBgf - Mau phiéu
kém theo thong bao bang van xin 1601 va hen
ban va néu 13 1y do, ndi dung can lai ngay tra
bd sung theo mau Phiéu yéu cau két qua - mau
b(f) sung, hoan thién ho so — mau - Co quan G106 hanh sb
s6 02 dé gui cho hoc sinh thong | .- éluan chinh | 04/TT01/2018
qua BO phan TN&TKQ. Thoi ITT-VPCP
gian théng bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc ké
tr ngay tiép nhan hd so, tru
truong hop phap luat chuyén A A
nganh c¢6 quy dinh cu thé vé thoi 'I-'IE.I 0 phan
&TKQ

gian. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir ddu sau khi nhan du ho
S0;

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
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01 ngay trudc ngay hét han,
Phong GDDT phai thong bao
bang van ban cho B phan
TN&TKQ va gi vin ban xin 16i
hoc sinh, trong do6 ghi o ly do
qua han, thoi gian d& nghi gia
han tra két qua theo miu phiéu
xin 16i va hen lai ngay tra két
qua. Viéc hen lai ngay tra két
qua duoc thyc hién khong qua
mot lan;

- Trudong hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo.

Budc | In Gidy Gi6i thiéu chuyén trudng L Gidy gi6i
DA - Can bo s a A
5 | vénoidén thu 1V 1o so G106 hanh | thi€u chuyén
Trinh 1anh dao phong xem xét, | Y chinh truong
ky duyét.
Budc | Lanh dao phong GDPT kiém tra
6 lai h() SO ‘ ’
- I.\{el.l dat yéu cau: Ky Giay gioi Lanh dao, L
thiéu; y s Giay gioi
Y R . . van thu G10 hanh n 2
- Néu khong dat yéu cau: X . thiéu chuyén
2 1A : A phong chinh A
Chuyén ho so lai cho can bd GDBT truong
tham dinh, néu 13 ly do.
- Van thu dong dau van ban, quét
ky so
Budce | Tra két qua cho hoc sinh theo .. | SO theo d5i hd
- A A Thoi XA
7 | giay hen - B6 phan ian theo | S0~ Mau so
TN&TKQ | 9% 06/TT01/2018
giay hen | = pep
5.8 | Co sé phap ly

- Quyét dinh sé 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nim 2002 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép
nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co sd va trung hoc phé thdng;
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- Théng tu s6 50/2021/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2021 cia Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao sira ddi b sung mot sé diéu tai Quyét dinh
51/2002/Qb-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 ctua Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh

hoc tai cac truong trung hoc co so va trung hoc phé théng.

6. BIEU MAU

1T

Tén Bieu mau

1.

Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién théng duoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Hb so luu bao gdm cac thanh phan sau

TT | Ho so lwu (ban chinh hoic bén sao theo quy dinh)
1. | Thanh phan ho so theo muc 5.2
2. | Két qua giai quyét thu tyc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)
3. | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Ho6 so duoc luu tai phong GDDT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai théng tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bo phan TN&TKQ

2. Thii tuc: Tiép nhan hoc sinh trung hoc co sé Viét Nam vé nwéc

QUY TRINH

PHONG GDDT Tiép nhan hec sinh trung hoc co'sé Viét Nam
ve nuoc (2.002482.000.00.00.H01)
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MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bICH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DPINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Churc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P-{llz;lingé/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ oA M6 ta ndi dung sira doi | hanh / Lan :
2 quan viéc . R, hanh
b6 sung . aZe stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh 1 rang, cy thé vé trinh tu, hd so, quy trinh xir Iy tha tuc Tiép nhan
hoc sinh trung hoc co s¢ Viét Nam vé nudc dam bao thi tuc thuc hién duge trung
thuc, chinh xéc, kip thoi.

2. PHAM VI

Ap dung d6i voi hoat dong Tiép nhan hoc sinh trung hoc co s¢ Viét Nam vé
nudcC.

Can b, cong chic, vién chac thudc phong gido duc va dao tao dugc phan cap
quan ly, bo phan TN&TKQ va cac phong c6 lién quan thugc UBND huyén chiu trach
nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- GDDT:  Giao duc va bao tao

-UBND: Uy ban nhén dan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
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5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Piéu kién thuc hién Thi tuc hanh chinh

* Piéu kién van bang

a) Hoc sinh vao hoc tai trudng trung hoc co s phai ¢d hoc ba hoic gidy
xac nhan ket qua hoc tap cac 16p hoc trudc do, cung vai Xac nhan cua nha
truong ve viéc duoc chuyén Ién 16p hoc trén.

b) Hoc sinh da hoc ¢ Viét Nam, sau thoi gian hoc & nuée ngoai, khi vé
nudc phai ¢6 bang tot nghiép bac hoc da hoc ¢ Viét Nam.

* Piéu kién vé tudi

Hoc sinh Viét Nam ¢ nuéc ngoai vé nude nam xin hoc duoc gia han thém
03 tuoi so vai tuoi quy dinh caa tung cap hoc.

* Piéu kién chuong trinh hoc tap

a) Chuong trinh hoc tap ¢ nudc ngoai phai ¢d ndi dung tuong duong vai
chuong trinh gido duc cua Viét Nam véi nhitng mén hoc thugc nhdm khoa
hoc tu nhién. Véi nhitng mon hoc thugc nhém khoa hoc x& hdi va nhéan
van, hoc sinh phai b6 tuc thém kién thac cho phd hop véi chuong trinh
gido duc cua Viét Nam.

b) Nhiing hoc sinh dang hoc d¢ chuong trinh cua mét 16p hoc & nuéce
ngoai xin chuyén vé hoc tiép 16p hoc twong duong tai trudng trung hoc co
s& hoac trung hoc phé thong Viét Nam phai dugc nha truong noi tiép nhan
Kiém tra trinh do theo chwong trinh quy dinh cua I6p hoc do.

¢) Hoc sinh muon vao hoc treong trung hoc chuyén bigt (pho théng dan
toc noi tru, truong chuyén, truong nang khicu) thuc hién theo quy ché cua
treong chuyén biét do.

5.2

Thanh phan hd so Bin | Bin
chinh | sao

-Pon xin hoc do cha hoic me hoic ngudi giam ho ky. X

- Hoc ba hoic gidy xac nhan cua nha trudng vé két qua hoc
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tap c4c 16p hoc trude do6 (ban dich sang tiéng Viét co chang | x

thuc).

- Giay chtng nhan tét nghiép cuaa 16p hoic bac hoc dudi tai

nuéc ngoai (ban gbc va ban dich sang tiéng Viét). X
- Bang tt nghiép bac hoc dudi tai Viét Nam trude khi ra X

nuéc ngoai (néu co).

- Ban sao giay khai sinh, ké ca hoc sinh duoc sinh ra ¢ X
nudc ngoai.

5.3 | SO lwong ho so

01 bo

5.4 Thoi gian xir ly

Khong quy dinh

5.5 Noi tiép nhin va tra két qua

B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

5.6 | Phi/ Lé phi

Khdng

5.7 Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Tréch Thoi _ Biéu
nhiém gian mau/Két qua

Budc | Hoc sinh chuan bj day du hd so

1 |theo quy dinh ndp vé bd phan Thanh phan

TN&TKQ thyc hién TTHC (ndp | Hoc sinh Gio h anh hé so so theo
% y . chinh

truc ti€p hodc qua duong buu muc 5.2

dién)

Budc | Can bd, cong churc, vién chiuc B |  Céan bo, Gio hanh —‘Phiéu yéu
2 |phan TN&TKQ thuéc Phong| cong chirc, chinh cau bo sung,
GDDT tiép nhan ho so cta hoc | vién chirc hoan thién ho
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sinh c6 trach nhiém xem xét,| bo phan SO -MAau s6
kiém tra tinh chinh xac, ddy du | tiép nhan 02/TT01/2018
ctia ho so: va tra két IVPCP
a) Truong hop hd so chwa day qua - Phiéu tir
da, chua chinh xac theo quy chéi tiép nhan
dinh, can bg, cong chuc, vién giai quyét hd
chue tiép nhan hd so phai hudng S0 - MAu s6
dan hoc sinh b6 sung, hoan thién 03/TT01/2018
hé so theo quy dinh va néu 10 ly IVPCP
do theo miu Phiéu yéu ciu - Giay tiép
b sung, hoan thi¢n ho so; nhan hod so va
b) Trudng hop tir chdi nhan hod hen ngay tra
s0, can by, cong chure, vién chuc két qua - mau
tiép nhén ho so phai néu r0 ly do $6
theo mau Phiéu tir chdi giai 01/TT01/2018
quyét ho so thu tuc hanh chinh; /IVPCP
¢) Truong hop hd so diy du,
chinh xac theo quy dinh, can b9,
cong chirc, vién chirc tiép nhan
ho so va Iap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.
Viéc tiép nhdn va phdan hoi téi
hoc sinh theo cac hinh thuc
twong ung dwoc quy dinh tai
buorc 1
Bude | Can bd tiép nhan bao céo lanh - Phiéu kiém
3 | dao Phong phan cong cén bd thu soat qua trinh
[y o so Phong | Gio hanh | 912 GUYCt R0
GDBT | chinh 1 e 70172018
IVPCP
- Ho so
Budc | Tham dinh hd so: Can bo, céng | - Can bd, - Phiéu kiém
4 | chtrc, vién chirc duoc phan cong | cong chirc, soat qua trinh
thu 1y ho so phdi hop véi cac co | vién chite | Gio hanh | giai quyét hd
quan tién hanh tham tra, tham | thuly hd so | chinh S0 — MAU S0
dinh: phong 05/TT01/2018
- Pbi véi hd so qua tham tra,| GDDT /VPCP
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tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, Phong GDDT tré lai ho so
kém theo thong bao bang vin
ban va néu 13 1y do, ndi dung can
bd sung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so — mau
s6 02 dé gui cho hoc sinh thdng
qua BO0 phan TN&TKQ. Thoi
gian thong bao tra lai ho so
khong qua 03 ngay lam viéc ké
tr ngay tiép nhan hd so, trur
truong hop phép luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan du hod
SO;

- Poi véi hd so qua han giai
quyét, trong thdi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
Phong GDDT phai thong bao
b:lfmg van ban cho B§ phan
TN&TKQ va giri vin ban xin 10i
hoc sinh, trong d6 ghi 10 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau phiéu
xin 16i va hen lai ngay tra két
qua. Viéc hen lai ngay tra két
qud dugc thyc hién khong qua
mét 1an;

- Trudong hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo.

- Co quan
lién quan

- B phan
TN&TKQ

- MAu phiéu
xin 10i va hen
lai ngay tra
két qua - mau
$6
04/TT01/2018
ITT-VPCP

Buoc

In Gidy tiép nhan hoc sinh va
gidi thiéu vé truong

Trinh 1anh dao phong xem xét,
ky duyét.

- Can b(f)
thu Iy ho so

G106 hanh
chinh

Gidy tiép
nhan hoc sinh
va gidi thiéu

vé truong

Budc

Léanh dao phong GDDT kiém tra
lai hé SO ‘ o
- Néu dat yéu cau: Ky Giay tiép

Lanh dao,
van thu

phong

G106 hanh
chinh

Gidy tiép
nhan hoc sinh
va gioi thiéu
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nhan hoc sinh va gidi thi€u vé GDDT vé truong
truong;

- Néu khong dat yéu cau:
Chuyén hd so lai cho can bd
tham dinh, néu r5 1y do.

- Van thu dong dau van ban, quét

ky so
Budc | Tra két qua cho hoc sinh theo .. | SO theo d&ihd
. X ~ ~ Thoi X A
7 | giay hen - B6 phan ian theo | 3¢ - Mau so
TN&TKQ | 92 06/TT01/2018
giayhen | = pcp
5.8 | Co s6 phap ly

- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nim 2002 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép
nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc co sé va trung hoc phd thong:

- Théng tu s6 50/2021/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2021 cia Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao stra doi bd sung mot sé diéu tai Quyét dinh
51/2002/Qb-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua Bo truéng Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh
hoc tai cac truong trung hoc co so va trung hoc pho thong.

6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu mau

1. | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Hb so lwu bao gdm cac thanh phan sau

TT | Ho so luu (ban chinh hoic ban sao theo quy dinh)

1. | Thanh phan ho so theo muc 5.2

2. | Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh ,
Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyét thu tuc)

3. | Hé thdng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
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kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Ho so duogc luu tai phong GDPT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mét cira
quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bd phan TN&TKQ

3. Thii tuc: Tiép nhan hoc sinh trung hoc co sé ngwdi nwéc NYoai

QUY TRINH

PHONG GDDT Tiép nhan hoc sinh trung hoc co' sé ngudi nuwéc
ngoai (2.002483.000.00.00.H01)

mycLyc
SUA POI TAI LIEU
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1. MUC PiCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DPINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Churc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P-{llz;lingé/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ oA M0 ta ndi dung sira déi | hanh /Lén hanh
b0 sung quan viec stra doi an
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh 10 rang, cu thé vé trinh tu, hd so, quy trinh xtr 1y tha tuc Tiép nhan
hoc sinh trung hoc co s& ngudi nudc ngoai dam bao thu tuc thuce hién dugc trung thuc,

chinh xac, kip thoi.
2. PHAM VI

Ap dung d6i v&i hoat dong Tiép nhan hoc sinh trung hoc co so ngudi nudc

ngoai.

Can by, cong chuc, vién chac thuoc phong gido duc va dao tao dugc phan cap
quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyet TTHC va cac phong co lién quan thuoc UBND

huyén chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.
3. TAI LI]j:U VJEN DAN
- Ti€u chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

Thu tuc hanh chinh
Giao duc va Dao tao

Uy ban nhan dan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

- TTHC:
- GDDT:
- UBND:

5.NOI DUNG QUY TRINH
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5.1 | Piéu kién thwc hién Thi tuc hanh chinh
* Piéu kién van bang
Hoc sinh nguoi nudc ngoai cd nguyén vong vao hoc tai cac truong trung
hoc co sd hoic trung hoc phd thong phai c6 gidy ching nhan tét nghiép
tuong duong bang tét nghiép cua Viét Nam duge quy dinh tai Luat Gido
duc Viét Nam d6i véi tirng bac hoc, cap hoc.
* Piéu kién suc khoe
a) Hoc sinh phai duoc kiém tra sac khoe khi nhap hoc.
b) Trudng hop mac cac bénh xa hoi, bénh truyén nhiém nguy hiém theo
quy dinh cua Bo Y té Viét Nam thi dugc tra ngay vé nudc.
¢) Khi mac cac bénh thong thuong phai diéu tri trong vong 03 thang, néu
khong du sirc khoe ciing duoc tra vé nudc.
* Piéu kién vé tudi
Hoc sinh nguoi nude ngoai trong nam xin hoc tai Viét Nam dugc gia han
thém 03 tudi so véi tudi quy dinh cua ting cap hoc.

5.2 | Thanh phan hd so Bin | Bin

chinh | sao
X

- Pon xin hoc do cha hoac me hoic nguoi giam ho ky.

- Ban tom tat Iy lich.

- Ban sao va ban dich sang tiéng Viét cac gidy chiing nhan
can thiét theo quy dinh tai Piéu 13 cua Quyét dinh

51/2002/QB-BGDDBT (c6 cong churng hoac xac nhan cua
co quan c6 tham quyén cua nudc giri dao tao).

- Hoc ba hoic gidy xac nhan cua nha truong vé két qua hoc
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tap cac 1op hoc trude d6 (ban dich sang tiéng Viét co ching
thuec.

- Gidy chang nhan sac khoe (do co quan y té c6 tham
quyén cua nuéc gui ddo tao cép trude khi dén Viét Nam X
khong qua 6 thang).

- Anh ¢& 4 x 6 cm (chup khong qua 6 thang tinh dén ngay
nop ho so).

5.3 S6 lwong ho so

01 bo

5.4 Thoi gian xur ly

Khong quy dinh

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

5.6 | Phi/ Lé phi

Khdng

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Tréch Thoi Biéu
nhiém gian mau/Ket qua

Bué6c | Hoc sinh chuan bi dﬁy du ho so
1 |theo quy dinh ndp vé bd phéan

Gio hanh Thanh phan
TN&TKQ thuc hién TTHC (ndp | Hoc sinh

chinh ho so so theo

tryc tiép hodc qua dudng buu muc 5.2
dién)
Budc | Can bd, cong churc, vién chiuc B |  Céan bo, —‘Phiéu yéu
2 | phan TN&TKQ thugc Phong | cong chic, Gid hanh cau bo sung,
GDDT tiép nhan ho so cta hoc | vién chirc chinh hoan thién ho

sinh co trach nhigm xem xét, | bd phan s0' -Mau sd
kiém tra tinh chinh xac, day du | ti€p nhan 02/TT01/2018
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ctia ho so: va tra két IVPCP
a) Truong hop hd so chwa day qua - Phléu tur
da, chua chinh xdc theo quy chdi tiép nhan
dinh, can by, cong chuc, vién giai quyet ho
chuc tiép nhan ho so phai hudng S0 - MAu s
dan hoc sinh b sung, hoan thién 03/TT01/2018
hé so theo quy dinh va néu 10 ly IVPCP
do theo miu Phiéu yéu ciu - Giay tiép
b sung, hoan thi¢n ho so; nhan hd so va
b) Trudng hop tir chdi nhan ho hen ngay tra
s0, can b, cong chuc, vién chirc két qua - mau
tiép nhan ho so phai néu 16 Iy do $6
theo mau Phiéu tir chéi giai 01/TT01/2018
quyét ho so thu tuc hanh chinh; I\VPCP
¢) Truong hop hd so diy du,
chinh x4c theo quy dinh, can bg,
cong chue, vién chuc tiép nhan
hé so va lap Gidy tlep nhan ho so
va hen ngay tra két qua.
Viéc tiép nhdn va phdan hoi téi
hoc sinh theo cac hinh thuc
twong ung dwoc quy dinh tai
buoc 1
Bude | Can bd tiép nhan bao céo lanh - Phiéu kiém
3 | dao Phong phan cong can bd thy soat qua trinh
ly h6 so Phong | Gio hanh gs';" qr‘:é‘at :;’
GDBT | chinh | o5 /110172018
IVPCP
- Ho so
Budc | Tham dinh hd so: Céan bo, cong | - Can bo, - Phiéu kiém
4 | chure, vién chuc dugc phan cong | cong chirc, soat qua trinh
thu 1y ho so phdi hop véi cac co | vién chirc giai quyet ho
quan tién hanh thim tra, tham | thu Iy ho so | Gio hanh | so —mau s6
dinh: phong chinh | 05/TT01/2018
- Pbi véi hd so qua tham tra,| GDDT /VPCP
tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, Phong GDDT tra lai ho so - Mau phiéu
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kém theo thong bao bang vin
ban va néu 13 1y do, ndi dung can
bd sung theo miu Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so — mau
s6 02 dé gui cho hoc sinh thdng
qua B6 phan TN&TKQ. Thoi
gian théng bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc ké
tr ngay tiép nhan hd so, tru
truong hop phép luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan du hod
SO;

- Poi véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
Phong GDDT phai thong bao
b:lfmg van ban cho B§ phan
TN&TKQ va giri vin ban xin 10i
hoc sinh, trong d6 ghi 10 ly do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo miu phiéu
xin 16i va hen lai ngay tra két
qua. Viéc hen lai ngay tra két
qud dugc thyc hién khong qua
mét 1an;

- Trudong hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo.

- Co quan
lién quan

- B phan
TN&TKQ

xin 16i va hen
lai ngay tra
két qua - mau
$6
04/TT01/2018
ITT-VPCP

Buoc

In Gidy tiép nhan hoc sinh va
gid1 thi€u vé truong

- Can ‘p(f)
thu Iy ho so

G106 hanh

Gidy tiép
nhan hoc sinh

Trinh lanh dao phong xem xét, chinh va gidi thiéu
ky duyét. vé truong
Budc La.mhk dao phong GDDT kiém tra Lénh dao, Gidy tiép
6 |lai ho so: - 1 n .
X A A R Sy van thuy | Gio hanh | nhan hoc sinh
- Néu dat yéu cau: Ky Giay tiép X ] NI
nhan hoc sinh va gi6i thiéu vé phong chinh va gidi thigu
o & ‘ GDDT V€ truong

truong;
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- Néu khong dat yéu cau:
Chuyén hd so lai cho can bd
tham dinh, néu 1o 1y do.

- Van thu dong du van ban, quét

ky so
Budce | Tra két qua cho hoc sinh theo Thoi S6 theo doi h6
7 | giay hen -Bophan | . | so- MAu $o
TN&TKQ gié -o | 06/TT01/2018
giay e IVPCP
5.8 | Co s6 phap ly

- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nim 2002 cua Bo
truéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép
nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc co sé va trung hoc phd thong:

- Théng tu s6 50/2021/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2021 cia Bo
trudong Bo Gido duc va Dao tao stra ddi bd sung mot sé diéu tai Quyét dinh
51/2002/Qb-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua Bo truéng Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh
hoc tai cac truong trung hoc co so va trung hoc pho thong.

6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu mau

1. | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

7. HO SO LUU: Hé so luu bao gom cic thanh phan sau

TT | Ho so luu (ban chinh hoic ban sao theo quy dinh)

1. | Thanh phan ho so theo muc 5.2

2. | Két qua gidi quyet thu tuc hanh chinh
Cac van ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)

3. | He thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so duoc luu tai phong GDDT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira
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[ quy dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bo phan TN&TKQ
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